Atributii referent debutant:

1. Stabilire, constatare, impunere, control fiscal, a impozitelor si taxelor datorate bugetului
local de persoane fizice si juridice, concesiuni, chirii, taxe si impozite si alte venituri fiscale si
nefiscale, amenzi;

2. Analizeaza, solutioneaza si opereaza in evidenta fiscala cererile de transfere a dosarelor
fiscale, confirmarea de primire a dosarelor fiscale, sau retururile dosarelor fiscale.

3. Urmareste si raspunde de incasarea impozitelor si taxelor datorate bugetului local de
persoane fizice si juridice, concesiuni, chirii, taxe si impozite si alte venituri fiscale si nefiscale,
amenzi si executarea debitorilor pana la faza de somatie, titlu executoriu, urmand procedura
pentru executarea silita;

4. Emite si urmareste comunicarea instiintarilor de plata, deciziilor de impunere
contribuabililor persoane fizice si juridice, in conformitate cu legislatia in vigoare, anual sau
ori de cate ori se modifica baza de impunere;

3. Urmdreste intocmirea si depunerea in termenele cerute de lege a declaraiilor de
impunere de citre contribuabili persoane fizice si juridice;

6. Sanctioneazi contribuabilii pentru nedepunerea declaratiilor in termenul legal si pentru
alte contraventii costatate

7. Gestioneaza documentele referitoare la impunerea fiecirui contribuabil grupate intr-un
dosar fiscal unic;

8. Solutioneaza cereri, sugestii, reclamatii si sesiziri contribuabili persoane fizice si
juridice;
9. Analizeazi si intocmeste documentatia necesara si prezintd propuneri privind reesalonarea,

amAnarea, reducerea sau scutirea la plata unor obligatii sau anexe la obligatii ale persoanelor
fizice si juridice, citre bugetul local si conduce evidenta facilitatilor acordate;

10.Analizeazi si propune, conform legii, restituiri sume persoane fizice si juridice,
compensarea altor debite, intre impozitele si taxele locale;

11.  Dispune prin borderou de debite-scaderi inregistrarea ori sciderea din baza de date
persoane fizice, persoane juridice, concesionari a unor sume cu respectarea dispozitiilor legale
in vigoare, in baza documentelor justificative si a vizelor si aprobarilor legale ce se impun;

12.  Verifica periodic sinceritatea declaratiilor depuse de contribuabili stabilind dupa caz
diferente fata de impunerea initiala, efectudnd impunerea pe baza datelor constatate;

13.  Realizeaza inspectia fiscala asupra tuturor persoanelor fizice si juridice, indiferent de
forma de organizare, care au obligatii de plata a impozitelor si taxelor locale; comunica
contribuabililor decizia de impunere in urma finalizarii Raportului de inspectie fiscala;

14.  Efectueazi actiuni de control in vederea identificarii si impunerii cazurilor de evaziune
fiscala si punerea de acord cu evidentele fiscale, colaborand in acest sens cu alte compartimente
sau institutii;

15.  Intocmeste, la finele fiecirei perioade de raportare fisa soldurilor si listele de ramasite
persoane fizice, persoane juridice, concesiuni si inchirieri;



16. Intocmeste si asigura gestionarea dosarelor fiscale si a celorlalte acte referitoare la
stabilirea obligatiilor fiscale in sarcina contribuabililor;

17.  Raspunde de intocmirea dosarelor pentru debitorii rau platnici pentru a se evita
prescrierea debitelor;

18.  Asigura si rispunde de operarea corecta in rolurile unice a declaratiilor de impunere;

19.  Rispunde pentru toate inregistrarile, corectiile si modificrile din rolurile unice din
evidenta fiscala, fiind singurul serviciu cu acces la operare in baza de date;

20.  Verifica permanent si ia masuri specifice imediate pentru inlaturarea tuturor
disfunctionalitatilor din programul gestionat privind calculul si evidenta impozitelor si taxelor
locale;

21.  Rispunde pentru toate operatiunile efectuate fara documente legal intocmite la rolurile
contribuabilor care conduce la diminuarea ori majorarea sumelor de plata (borderouri debitare
sau scadere);

22.  Asigura si rispunde de corecta operare in sistem a reglementarilor care constituie baza
pentru calculul impozitelor si taxelor locale anuale;

23.  Editeazi lista rimasitelor pe vechimi si intocmeste documentele necesare de executare
silita;
24.  Solutioneazi si rezolva orice alte lucriri privind realizarea creantelor bugetare, evidenta

contribuabililor, calcularea si evidenta pe contribuabili a obligatiilor citre bugetul local,
administrate in cadrul serviciului;

25.  Urmireste permanent situatia debitelor si intreprinde masurile legale pentru incasarea
acestora,

26.  Desfasoard activitatea de executare silita a persoanelor fizice si juridice si cea de
stingere a creantelor prin alte modalititi, primeste si rezolva corespondenta cu privire la
urmirirea si incasarea debitelor neachitate in termen, luand nota si urmérind indeaproape
cazurile primite spre executare, rispunde de intocmirea actelor necesare aplicérii procedurii de
executare silita (nstiintari de plata, somatii, titluri executorii etc);

27.  Opereazi in baza de date confirmirile de primire pentru instiintari, somafii si titluri
executorii;

28. Verifica si actualizeazi domiciliul fiscal al contribuabililor;

29.  Asigura si organizeazi atunci cind este cazul ridicarea si depozitarea bunurilor
sechestrate precum si valorificarea acestora, efectueazi sau solicita evaluarea bunurilor
sechestrate;

30.  Urmireste permanent situafia incasirii debitelor primite spre urmarire, verifica si face
propuneri privind declararea starii de insolvabilitate pentru acestia in cadrul termenului de

prescriptie;
31.  Intocmeste documentatiile si propunerile privind debitorii insolvabili si le prezintd spre

aprobare conducerii sau face cercetdri suplimentare;



32.  Verifica periodic contribuabilii inscrisi in evidenta separata si urmdreste starea de
insolvabilitate pentru acestia, in cadrul termenului de prescriptie legal;

33.  Calculeaza cheltuielile de executare silita si majordrile de intarziere, penalititile sau alte
sume, cand cuantumul acestora nu a fost stabilit in titlul executoriu;

34.  Infiinteaza popriri pe veniturile realizate de debitori, urméreste respectarea poptirilor
infiintate asupra tertilor popriti pecum si societdilor bancare si stabileste, dupd caz, masurile
legale pentru executarea acestora;solutioneaza cererile platitorilor prin care se solicita relafii
referitoare la aplicarea executarii silite si a modalitatilor de stingere a creanielor;

35.  Evidentiazi si urmireste debitele restante primite spre urmarire;

36.  Intocmeste pe baza datelor detinute centralizatorul listelor de ramasite si de suprasolviri,
pe feluri de impozite si taxe locale;

37.  Intocmeste dosare pentru debitele primite spre executare silita de la alte unitafi si asigura
respectarea prevederilor legale privind identificarea debitorilor si confirmarea titlurilor
executorii primite de la alte organe;

38.  Asigura incasarea creantelor bugetare in termenul de prescriptie;

39.  Solutioneazi si rezolva orice alte lucrari privind incasarea creantelor bugetului local in
baza sarcinilor din legislatia fiscala repartizate de conducere;

40.  Raspunde de pastrarea in conditii de siguranta maxima a datelor si informatiilor privind
evidenta contribuabililor si a suportului bazei de calcul pentru impozitele si taxele locale;

41.  Raspunde de pastrarea si evidentierea tuturor documentelor ce fac obiectul activitatii
desfasurate urmirind circuitul acestora in cadrul legal;

42, Verifica si constata, impreuna cu comisia, in teren - situafiile diverse, masuratori teren
sau locuinte, starea de degradare a locuintelor, demolari de constructii, construire, scoatere din
circulatie a mijloacelor de transport, utilajelor ca urmare a dezafectarii sau inexistentei acestora,
constatarea pagubelor produse de calamititi naturale sau erori umane, etc;

43.  Intocmirea dosarelor pentru efectuarea muncii in folosul comunitatii celor care nu si-au
achitat amenzile, impozitele si taxele locale, concesiuni si inchirieri;

44.  Indeplineste atributiile de executor fiscal conform prevederilor legale, cu privire la
colectarea veniturilor din impozite, taxe locale, amenzi si alte creante nefiscale - chirii,
concesiuni, cheltuieli judiciare, etc, prin executare silita dupa expirarea termenului scadent si
cu respectarea termenului de prescriere a dreptului de a cere executarea silita a creantelor
datorate de contribuabilii persoane fizice si persoane juridice;

45.  Aplica miasurile previzute de normele legale in vederea colectarii creantelor fiscale si
nefiscale de la contribuabilii aflati in executare silita (poprire, executare silitd mobiliard,

imobiliara, sechestru asiguratoriu sau sechestru in conformitate cu Codul de procedura

fiscald);

46.  Intocmeste procedurile de executare a debitelor in interiorul termenelor de prescriptie
prevazut de legislatie;



47.  Raspunde si semneazi pentru exactitatea, calitatea si corectitudinea lucrarilor executate
si respectd termenele stabilite.

48.  Verificarea si analizarea legalititii debitelor transmise spre urmdrire, situatia debitorului
si confirmarea primirii debitului in termen legal, conform dispozitiilor legale in vigoare;

49.  Inceperea executirii silite, in situatia neachitdrii creantelor bugetare la termenele de
plata, legal stabilite, prin somarea debitorilor; identificarea terului poprit, instiitarea acestuia,
identificarea conturilor in lei si valuti ale debitorilor deschise la unitatile specializate, precum
si alte venituri ale debitorilor;

50.  Urmareste respectarea popririlor infiintate asupra tertilor popriti, precum si asupra
conturilor bancare, stabilind, dupd caz, méasuri legale pentru executarea acestora;

51.  Intocmeste documentatia de transfer pentru dosarele contribuabililor care si-au schimbat
domiciliul in raza altui organ de executare;

52.  Asigura aplicarea unitara a legislatiei cu privire la impozitele si taxele datoarte de
contribuabili.

53.  Analizeaza cererile de scutire de la plata impozitelor si taxelor locale si rasdpunde de
solutionarea acestora, in conformitate cu prevederile legale.

54.  Verifica si inregistreaza in evidenta fiscala contractele de inchiriere, comcesionare.

55.  Intocmeste referate si borderouri de scidere pentru titlurile executorii anulate de
instantele de judecati sau cele achitate la alte organe de executare i transmiterea acestora catre
inspectorul cu atributii de operare a sciderii debitelor;

56.  Solutioneazi corespondenta curenta repartizata in sarcina sa de cétre seful de serviciu si
primar;
57.  Indosariaza si arhiveazi toate documentele ce au ficut obiectul activitatii desfdsurate;

58.  Asigura si rispunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor din
documentele continute de fiecare dosar fiscal;



