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Nr. 4612l04.12.2018

NOTI pE FUNpArqEtW.
PRIVIND MODIFICAREA ORGANIGRAMEI $I I\ STATULU DE FUNCTII ALE

APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI CoMUNEI nAgTCTu,

Avind in vedere: 
JUDETUL oL'T

locall, republicattr, cu modificirile gi completirile ulterioare,

modificlrile gi completlrile ulterioaren

din aparatul de specialitate al primarului, pentru anul 2t)18;

- Crearea unui aparat de lucru apt, numeric Ai profesional, sd fundamenteze gi sI implementeze

strategii de dezvoltare gi modernizare;

- comunitatea localS are nevoie de toate resursele de care dispune, inclusiv de resursa

administrativl care este reprezentad de aparatul de lucru al U.A.T. BSbiciu.

Modificarea organigramei gi a statului de funclii, va asigura:

- cre$terea rolului funclionarului public in constructia viitorului comunitdlii locale;

- cre$terea rolului specialistului in fundamentarea gi coordonarea activitalilor de administratie publicS;

- imbundtd{irea activiEtii de coordonare gi control;

- imbundtdlirea relafiei de comunicare cu cetdtenii;

- implementarea conceptului de calitate in serviciile publice;

- eficientizarea activitdlii publice ca timp gi costuri;

- calitatea in serviciile publice.

Motivatii:

Necesitatea efectudrii unei modificdri la nivelul aparatulu,i cte lucru al U.A.T. Bdbiciu este determinatd

de urmdtoarelefapte:

- structura actuald de personal nu poate susline strategia de m,odernizare a localitdlii, nu poate garanta

calitatea serviciilor publice oferite cetdienilor ;

- organigrama actuald nu este tn totalitate aplicabild, motivat defaptul cd postul vacant de referent,



-El

grad debutant, funclie publicd de execulie din cadrul Contpartimentului - asisten[d sociald, nu-si

mai justificd prezenla.

Argumente:

Lipsa personalului necesar tn cadrul U.A.T. Bdbiciu, infiuenleazd major activitatea, deoarece

genereazd:

- neasltmarea la nivel organizalional a unor nevoi publice;

- supraincdrcarea personalului angajat cu sarcini de serviciu trteste limita care sd-i permitd rezolvarea

obligaliilor de serviciu in timpul programului,

- forma actuald a Organigramei face imposibild realizarea unti ,orogram de noi angajdri tn cadrul altor

compartimente.

- compartimentului de asistenld sociald de{ine doud posturi de.functrionar public, un post ocupat de

consilier, grad superior Si un post vacant de referent, grad debutant.

comunei Blbiciu (anexa nr. 2):

'toate modific6rile se f'ac cu respectarea Legii nr . 188/1999 privin,J fitatutul funclionarilor publici, 12, cu modificarile gi

conrpletirile ulterioare, a Legii nr. 215/2001 privind administrafia publicl localS, republicattr, cu

modificlrile 9i complettrrile ulterioare gi cu incadrearea in nurrtrul maxim de posturi aprobat, transmis prin adresa

nr. 22383 / I 4.05.20 I 8 a Institu{iei Prefectului j udelului Olt.

Astfel:

administraliei publice. in cadrul unui nou compartiment - Compartimentul

Administratie p ublicd locald,

Atributii

in aplicarea prevederilor Leqii nr.2l512001 privind administnafia publictr localtr, republicattr:

redacleazd proiectele de dispozilii ale primarului;

intocmegte rapoartele ce insofesc proiectele de hotlrdri din domeniul de activitate al compartimentului
administralie public local6, respectiv redactarea proiectelor de hottr.rdri privind domeniul de activitate al acestuia
gi rispunde de modul de intocmire;

sus{ine in comisiile de specialitate ale Consiliului Local, material:le propuse pentru dezbatere in gedinla gi
rdspunde la interpel6rile consilierilor locali;

sprijini convocarea consilierilor locali gi ii invit6 pe acegtia la gedin(ele Consiliului Local;

transmite materialele inscrise pe ordinea de zi a gedinlelor de consiliu local, c6tre consilierii locali;

redacteazd proiecte de hotlr6ri ale gedin{elor ordinare Ei extraordinare ale Consiliului Local in termenele
previzute le lege;
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- funcliepublicd de executie, consilier, erad supe:yio,,, stuclii superioare tn domeniul



J5,

' inregistreaza in registrul de eviden{i hotirdrile adoptate de Conr;iliul Local, le comunicr in termenul legal
persoanelor, compartimentelor gi institu(iilor interesate Ei urmdreptr: modul de realizare al acestora;

r inregistreazd in registrul de evidenlS dispozi{iile emise de primar,, r;ispunzand de comunicarea lor in termen
legal persoanelor, compartimentelor gi instituliilor interesate,

o asigurd consemnarea scripticr a dezbaterilor gedinlelor Consiliului Local sub formr de proces- verbal gi
constituirea dosarului gedinfei consiliului, care este numerotat, sem:lat gi sigilat; realizeaz1,cominicarea H.C.L.
9i a dispoziliilor c6tre Primar gi Prefect, nu mai tirziu de 3 zile cle, lu daia aJoptarii/ emiterii lor gi asigur6
aducerea la cunogtinfa publici a celor cu caracter normative, in rie mren de 5 zile de la data comuniclrii oficiale
cdtre Prefect;

. intocme$te pontajul lunar, centralizat al participirii consilierilor ilc,cali la gedinfele comisiilor de specialitate, la
qedinlele de consiliu ordinare;i extraordinare care se semneaza ck: c6tre secretar pentru conformitate si se
inainteazd pentru calculul indemnizafiei lu,are a consilierilor;

o urmireqte ca proiectele de acte administrative sE indeplineasci cnrrdiliile de fond gi formi cerure de legile aflate
in vigoare;

r verifici existen{a, in anexa la proiectele de acte administrative, a instrumentelor de prezentare gi motivare:
expunere de motive 9i raportul serviciului de specialitate - in cazul trotdr6rilor
consiliului Local Ei referate de aprobare - in cazul dispoziliilor prinrarului;

r asigurl comunicarea cAtre autoritd{ile, institu}iile qi persoanelor intet'esate a actelor emise/adoptate de c6tre
Primar/Consiliul Local in termen de cel mult l0 zile, dac6 legea nu prevede astfel;

2' in aplicarea prevederilor oC 27/2002,cu nrodificlrile gi com;ph:tlrile ulterioare, privind reglementarea
activitrfii de solu{ionare a petifiilor: asigur6 solulionarea in termen leg,al a scrisorilor, sesiz6rilor primite de la
ceteteni sau autoritali ale administrafiei publice centrale sau locale.

3' in aplicarea prevederito r HG 172312004. privind aprobarea Pro6Jramului de mrsuri pentru combaterea
birocra(iei in activitatea de rela{ii cu publicut, cu modificlrile gi completlrile ulterioare: deservegte publicul
conform programului stabilit de primarul comunei.

4' in aplicarea prevederilor Lesii nr.208/2015 privind alegerea Senatului gi a Camerei Deputafilor,
precum gi pentru organizarea 9i func(ionarea Autoritlfii Electorale permanente:

r asigura actualizarea in Registrul Electoral, a informafiilor privind arondarea acestora la secliile de votare de
pe raza administrativ teritorial6 a comunei Babiciu;

o raspunde pentru asigurarea confidenlialit6lii datelor cu caractei'personal gi a securit6lii prelucr6rilor in
Registrul Electoral;

5' in apticarea prevederilor Leeii 54412001 privind informa{iile d,e interes public, cu modificlrile gi
complettrrile ulterioare:

rispunde de aducerea la cunoqtin{d publici a hotir6rilor Consiliului Local, a dispoziliilor primarului gi a altor
acte administrative cu caracter normativ, prin: afigare la sediul irrr;ti tuliei, prin publicare in mijloacele de
informare in mas6 precum qi in pagina proprie de Internet, consultare la sediul institutiei,
primegte gi inregistreaz6 in registrul special cererile privind inforrna.liile de interes public, le evalueaz6 sumar
stabilind dacd informaliile solicitate sunt din categoria celor comurricate din oficiu, iurnizuuil" tu cerere sau
exceptate de la liberul acces;
afigeazi la sediul Primdriei informa{iile de interes public ce se cornunicl din oficiu gi ofer6 informalii de interes
public din oficiu, in cadrul programului de lucru;
rispunde de afigierul relalii cu publicul, colaboreazi cu toate conrper:imentele func{ionale la intocmirea,
constituirea 9i actualizarea fondului de informalii publice ce se conrunic6 din oficiu gi comunic6
compartimentelor cererile inregistrate pentru solufionarea acestor in termenele previ.zute de lege;
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6' in aplicarea prevederilor Leeii nr.l88/I999 privind Statulul furclionarilor publici, 12, cu modific6rile gicompletirile ulterioare, si Lesea nr.712004 - Codul de conduiti al func{ionarilor publici:

o asigura comunicarea cu A'N.F.P. cu privire la modificdrile survsnite in cariera functionarilor publici dincadrul aparatului de specialitate al primarului;
r asigurd utilizarea gi operarea pe portalul evidenlei funcliilor gi f'unc;ionarilor publici;
' propune primarului comunei actualizareaorganigramei gi a statuh.ri de funcii, c6nd situalia o impune;o completeazd dosarele profesionale ale funcfionaritr publici cu 1oat,3 modific6rile aparute in cariera acestora;o rrspunde de consilierea eticd 9i monitorizarea respectSrii normelor de conduita etica de c6tre func{ionariipublici;
r rdspunde de completarea 9i transmiterea datelor gi informaliilor lel'eritoare la respectarea normelor de conduitade crtre funclionarii publici catre institutiile abilitate gi Ia termenele legale;

7. Alte atributii:

' asigura respectarea procedurii gi a modalit6(ilor de aducere la cunc,$tint6 public6 a proiectelor de acteadministrative cu caracter normativ care cad sub incidela pr.r.Jrriii,r Legii nr. 52/2003 privind transparentadecizional6 in administralia public6;
o gestioneazi Registrele de inregistrare a declara{iilor de avere, decr|lra{iilor de interese ale consilierilor locali giale funclionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate'at prlmarutui rdspunz6nd de acesrea;
' asigurd 9i rf,spunde de implementarea prevederiloriegale privind declara{iile de avere gi declaraliile de interesepotrivit prevederilor legale in vigoare * Legea nr lqqlzooi privi.d irrfiiniarea, 

"rilil;;i funclionareaAgenfiei Nafionale de Integritate;

' respectarea secretului profesional sau confiden{ialitatii lucr6rilor cu acest caracter;
' indeplinegte gi alte atribulii incredin[ate de consiliul Local, prima.r, viceprimar gi secretar.

Menfiuni:

- numlrul func(iilor publice nu se va modifica in urma transformdrii postului mai sus
menfionat.

Prin urmare, avdnd in vedere cele fundamentate, propun modificarea Organigramei gi a
Statului de func(ii ale aparatului de specialitate al Primarului comunei Bibiciu.

Primar,


